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FECHA DE INFORME: Guatemala, 30 de abril del 2026
P
NOMBRE DEL CONTRATISTA: | LUISA MARIA MARTINEZ PALENCIA [NiT: [78171539
NUMERO DE CONTRATO: 029-860-2026-DGA-MCD PLAZO DE DEL 16/04/2026 AL 30/06/2026
CONTRATO:
SERVICIOS (TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES ACUERDO 316-2026
PROFESIONALES): MINISTERIAL:
PERIODO DEL INFORME: e TR ARD /

OBJETO DEL CONTRATO

“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES para la DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacidn, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

ACTIVIDADES CONFORME AL CONTRATO (CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO)

a) Brindé asesoria a la Direccién de Fomento de las Artes en la conformacién de expedientes para el proceso de contratacion de los
diferentes renglones presupuestarios del Subgrupo 18;

b) Asesoré en la revision, conformacién y seguimiento a los expedientes de propuestas para iniciar proceso de contratacién bajo
los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario” y renglén 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, Servicios Técnicos y Servicios Profesionales y que cuenten con la papeleria completa;

c) Brindé asesoria en el proceso de revisién de facturas e informes del personal contratado en los renglones presupuestarios 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” y Subgrupo 18 de la Direccién de Fomento de las Artes;

d) Brindé asesoria y participe en las visitas a las distintas instituciones artisticas de |a Direccién de Fomento de las Artes que se
encuentren en el perimetro de la ciudad como en el interior de la republica;

e) Asesoré en la consolidacién y revision de las actualizaciones de datos de los servidores y contratistas de la Direccion de Fomento
de las Artes, de manera fisica y digital para el posterior traslado a la Delegacion de Recursos Humanos;

f) Asesoré en el proceso de planificacién y ejecucién de capacitaciones que se realizaron en la Direccién de Fomento de las Artes,
para brindar los lineamientos necesarios para el buen uso de los reglamentos y politicas en relacién a la Administracion de
Recursos Humanos;

g) Asesoré en el seguimiento y vele por el cumplimiento de los requerimientos realizados por la Delegacion de Recursos Humanos;
h) Brindé asesoria en la elaboracién de informes relacionados en temas administrativos y laborales que fueron requeridos por el
Director de Fomento de las Artes;

i) Brindé asesorfa en la redaccién de informes mensuales sobre las actividades desarrolladas en la Direccién de Fomento de las
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LUISA MARIA MARTINEZ PALENCIA LIC. CARLOS FERNANDO ARCHILA SALGUERO
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA NOMBRE DE LA AUTORIDAD QUE EVALUA LOS SERVICIOS

(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)




